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Положение

о ведении классных журналов

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЧЕРНУТЬЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

1. Общие положения.

1.1.   Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом  «Об образовании в РФ», Уставом МОУ «Чернутьевская СОШ»,  Указаний к ведению классного журнала в общеобразовательных учреждениях.  
1.2.   Классный журнал является государственным документом и ведение его обязательно для каждого учителя и классного руководителя.

1.3.   Директор школы и заместитель директора по учебно-воспитательной работе обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять контроль за правильностью ведения классных журналов.

1.4.   Количество классных журналов должно быть равно числу классов, показанных в отчете школы на начало учебного года.

1.5.   Классный журнал рассчитан на учебный год. 
1.6.   Все записи в классном журнале должны вестись четко и аккуратно, пастой синего цвета.

1.7.   Исправление в журнале оговариваются внизу страницы и заверяются подписью учителя, директора и печатью школы.

2. Содержание и основные направления деятельности.
2.1.   Заполнение и оформление классного журнала.
2.1.1.   Заместитель директора по учебно-воспитательной работе дает указания учителям о распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости обучающихся на год в соответствии с количеством учебных часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет.

2.1.2.   Классный руководитель заполняет в журнале:

- титульный лист (в начале учебного года);

- оглавление (в начале учебного года);

- фамилии и имена обучающихся на всех страницах в алфавитном порядке (постоянно);

- фамилию, имя, отчество учителя-предметника (постоянно);

- общие сведения об обучающихся с использованием данных из личных дел (в начале учебного года);

- сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися (постоянно);

- сводную ведомость учета посещаемости (в конце каждого триместра, по итогам года);

- сведения о занятиях во внеурочное время (в конце каждого триместра, по итогам года);

- выставляет итоговые отметки учащихся, находящихся на индивидуальном обучении, из специального журнала для надомного обучения (в конце каждого триместра, по итогам года);

- оформляет журнал надомного обучения (по приказу на индивидуальное обучение).

2.1.3.   Медицинский работник ФАП заполняет:

- листок здоровья;

- вклеивает в журнал справку с отметками об обучении в санатории или больнице (в конце журнала).

2.1.4.   Учителя технологии 2 и 3 ступени обучения:

- разделяют список учащихся на мальчиков и девочек.

2.1.5.   Классный журнал заполняется учителем в день проведения урока.

2.1.6.   Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также отмечать посещаемость обучающихся.

2.1.7.   Учитель, заменяющий коллегу, заполняет в классном журнале информацию в соответствии с п. 2.1.6. настоящего Положения по замещенным урокам.

2.1.8.   Учитель-предметник заполняет в журнале:

На левой стороне журнала:

- название месяцев, дату урока, при сдвоенном уроке – две даты;

- отмечает отсутствующих на уроке буквой «н»;

- выставляет отметки.

На правой стороне журнала:

- Формулирует темы уроков и темы практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий, видеоуроков и т.д., в соответствии с утвержденным календарно-тематическим планированием. Количество часов по каждой теме должно соответствовать рабочей учебной программе по предмету и календарно-тематическому планированию.

- Не допускаются записи: «Практическая работа №5», «Решение задач», «Повторение» и т.д. Необходимо записывать тему или указать цель (если тема повторяется).

- При сдвоенных уроках записываются темы каждого урока в каждой графе. Перед записью темы урока допускаются сокращения: «Вн. Чт.», «Сам. чт.», «Выр.чт.», «Р.р.»

- Обязательно отмечается инструктаж по технике безопасности (ТБ) в соответствии учебной программой по предмету.

- Все записи по учебным предметам ведутся на русском языке. В графах «Что пройдено на уроке»  и «Домашнее задание» допускаются записи на коми языке по предметам «коми язык», «коми литература», «литературное чтение (коми)».

- В графе «Домашнее задание» записывается содержание занятия: страницы, номера параграфов и упражнений с отражением специфики домашней работы, например, составить план, заполнить таблицу, выучить наизусть, ответить на вопросы, реферат, рисунок, сочинение и др.

- В конце итогового периода учитель-предметник записывает число проведенных уроков «по плану» и «фактически», и заверяет своей подписью. В конце изучения курса после предыдущей записи делается запись: «Программа выполнена полностью» или «Не пройдены следующие темы: ____________», «Проведена коррекция программы: сокращено количество часов, отведенных на тему ________________, материал изучался самостоятельно _______________» и т.д.

- Программа выполнена полностью, если дано не менее 98% от количества часов по РУП (разница 1-2 часа).

- В конце учебного года классный руководитель сдает полностью заполненный классный журнал заместителю директора по учебно-воспитательной работе и делает запись «Журнал сдан». Если замечаний нет, заместитель директора по учебно-воспитательной работе и делает запись «Журнал принят» и заверяет печатью.

2.2. В сведениях о количестве пропущенных уроков обучающимися ставится число пропущенных уроков и буква:

- «у», если урок пропущен по уважительной причине,

- «б», если урок пропущен по болезни,

- «н», если урок пропущен без уважительной причины.

2.3 Если ученик выбыл из школы в течении учебного года, то на страницах журнала, где проставляется оценки, классным руководителем производится запись «выбыл» напротив фамилии ученика, а на следующей странице фамилия данного ученика не вписывается. В свободной ведомости учета успеваемости обучающихся в графе «Решение педагогического совета» делается запись: «Выбыл в ___________, приказ от_____________ № ___».

2.4. Правила выставления отметок в классный журнал.

2.4.1. Ответы за письменный и устный ответ выставляется за то число, когда проводилась работа.

2.4.2. Запрещается выставлять отметки задним числом, сроки выставления отметок за письменные работы оговариваются  в «Положении о проверке тетрадей».

2.4.3. В клетках для отметок учитель имеет право записывать  только один из следующих символов- 5,4,3,2, н.

2.4.4. Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» не допускается.

2.4.5. Допускается выставление в одной клетке двух отметок: за творческие работы по литературе, за контрольный диктант с грамматическим заданием. 

2.4.6. Отметки за выразительное чтение (наизусть) следует выставлять в отдельную колонку, в графе «что пройдено на уроке» отмечать «чтение наизусть» и название произведения.

2.4.7. Итоговые отметки за каждый триместр (год) выставляются после записи даты последнего урока. Не допускается выделение итоговых отметок (чертой или другим цветом и т.п.), оставление пустых клеток.

2.4.8. Текущие отметки следующего триместра (год) выставляются после итоговых отметок.

2.4.9. Учителя предметники, ведущие занятия с учащимися по программе индивидуального обучения на дому, выставляют текущие и итоговые отметки в специальном журнале для надомного обучения.

2.4.10. Итоговая отметка за триместр (год) выставляется на основании не менее трех-четырех текущих отметок при 1-часовой недельной нагрузке по предмету.

2.4.11. Итоговые отметки должны соответствовать успеваемости обучающегося в зачетный период с учетом знаний учащихся по письменным, лабораторным, практическим работам и устным ответам.

2.4.12. Годовые оценки по предметам, по которым выпускники не сдают государственные экзамены, считать итоговыми.

2.4.13. Не рекомендуется выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного болезни учащегося, после каникул и активированных дней.

2.4.14. Если ученик пропустил зачетный урок, ученик должен пересдать его, учитель рядом с «н» выставляет оценку.

3. Контроль и ответственность.

3.4.   Контроль за ведением классного журнала осуществляет директор школы и заместитель директора по учебно-воспитательной работе.

3.5.   Цели контроля:

- исполнение Положения по ведению классных журналов;

- проверка выполненных учебных программ;

- определение наличия дифференцированного и индивидуального подхода в обучении учащихся;

- анализ посещаемости уроков, профилактика пропусков уроков;

- анализ успеваемости обучающихся, профилактика неуспеваемости;

- определение перегрузки домашних заданий по предметам;

- занятость учащихся во внеурочное время.

3.6.   Проверка классных журналов осуществляется на основании настоящего Положения в соответствии с планом инспекционно-контрольной деятельности школы на учебный год.

3.7.   По результатам проверки оформляется справка, делается соответствующая запись в классном журнале на странице «Замечания по ведению классного журнала» и издается приказ.

3.8.   Содержание справки и приказа доводится до сведения педагогического коллектива и служит основанием для организации работы по устранению замечаний.

3.9.   Сроки устранения замечаний указываются в классном журнале и приказе. По окончании срока в журнале заполняется графа «Об исполнении замечаний».

3.10.   За нарушении требований, предъявляемых к заполнению классных журналов, несоблюдение сроков контроля, оформления журналов, устранения замечаний по итогам контроля, за утерю классного журнала, виновные привлекаются к ответственности в дисциплинарном порядке.

3.11.   Не допускаются учащиеся к работе с классным журналом.

3.12.   Не допускается исправление оценок в Свободной ведомости успеваемости. В графе «Решение педсовета» производится запись:

- Перевести __________класс, наградить __________;

- оставить на повторный курс обучения в __________классе;

- считать окончившим курс основного (среднего) общего образования и выдать аттестат об основном (среднем) общем образовании и указывается дата и № протокола.

4. Заключительные положения.
4.1. Данное Положение действует до введения в действие нового документа, регламентирующего данный вид деятельности.
